
[bookmark: _Toc298751532][bookmark: _Toc313132665][bookmark: _Toc326318404]课程存档、复制和导入的方法

[bookmark: _GoBack]目前，BB上的课程处于老模式向新模式的过渡时期，所以新老课程都存在，为方便老师辨别，现已经将老课程设置为对学生不可用（登陆平台后，点击“课程选项卡”，在“课程列表”中即可看到），但是老师依然可以对课程备份，请各位教师务必做好以往课程的存档备份，课程一旦删除，将无法恢复。对于新课程，课程ID的最后四位代表班级号，以区分不同的班级。
课程存档、导入和课程复制
通过存档可以将课程内容打包导出，通过导入可以将课程内容包添加到已有的课程中，通过复制可以将一门课程的内容直接复制到另一门课程中。下面将分三个小节来分别讲解这三个功能的操作步骤和方法。
[bookmark: _Toc326318405][bookmark: _Toc313132666][bookmark: _Toc298751533]1.导出/存档课程
为了避免课程数据丢失或损坏，需要对课程进行备份，“导出/存档课程”主要是用来对课程进行打包、保存为一个zip格式的压缩文件，对课程数据进行备份。
步骤一：点击图1中的 “控制面板”中的“导出课程”选项。

图1 控制面板和导出课程

图2 导出课程和将课程存档
这两个功能都是将课程备份，不同点是导出可以细化到你需要备份你的课程的每一个细节，比如：




存档就等同于“一键备份”了，比如:



步骤二：在“导出/存档课程”面板中点击“存档”按钮，将会显示“将课程存档”面板，并“提交”，完成课程的导出和存档。提交后，等待几分钟，系统生成一个数据包，选择这个数据包，点击鼠标右键，把这个数据包文件存储到本地计算机上，即完成课程存档。比如：

[bookmark: _Toc326318406][bookmark: _Toc313132667][bookmark: _Toc298751534]2.在新课程中导入课程文档
使用“导入数据包”来导入课程内容包，从而将以前学期的课程内容复制到现有课程中，以减少课程建设的工作量。（备注：原有课程与新课程的菜单名一样的，直接导入新课程相应菜单中；不一样的，将自动在新课程中添加为新菜单）
步骤一：点击“导入数据包/查看日志”把自己事先准备好的存档数据包上传。


图3导入数据包/查看日志入口
步骤二：选择全部内容，点“提交”按钮后，等待几分钟后，课程即可导入完成。课程导入的时间跟课程的数据量多少和服务器的处理能力有关。 
[bookmark: _Toc313132668][bookmark: _Toc298751535][bookmark: _Toc326318407]3. 课程复制
[bookmark: OLE_LINK44]对于有重复班的课程，可以通过“课程复制”的功能来实现同一门课程内容的快速添加，避免重复性操作。
步骤一：选择课程管理里面的“数据包和实用工具”，点击“课程复制”，如图3所示：

图3 课程复制
步骤二：在选择“复制类型”，选择“将课程材料复制到现有课程中”，如图4所示，并点击浏览选择目标课程ID。最后点提交，等待几分钟后，课程复制即可完成。

图4选择复制的类型
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